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ПОЛОЖЕНИЕ 
о документах, подтверждающих обучение в муниципальном казенном общеобразовательном 

учреждении «Дворцовская основная общеобразовательная школа» 

I. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от № 

273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», с приказом №1015 «Об утверждении 
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 
общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования», на основании Устава муниципального 
казенного общеобразовательного учреждения «Дворцовская основная общеобразовательная 
школа». 

II. Выдача документов, подтверждающих обучение 
2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 
Справка об обучении в МКОУ «Дворцовская ООШ», реализующей основные 

образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего 
образования для обучающихся: 
- не прошедших итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные 

результаты содержит следующие данные: 
• фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, 

наименование учебных предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по 
результатам итоговой аттестации (Приложение I). 

- об обучении в МКОУ «Дворцовская ООШ». выдаваемая для предъявления по 
требованию, содержит следующие данные: 

• фамилию, имя. отчество обучающегося, в каком классе обучается, в какой школе 
обучается (Приложение 2). 

2.1.2. Выписка о текущих и итоговых отметках по требованию (Приложение 3.4). 
2.2. Документы, подтверждающие обучение в МКОУ «Дворцовская ООШ» выдаются 

обучающимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех 
календарных дней с момента требования. 

2.3. Выдача справок, выписок фиксируется в журнале «Регистрации исходящей 
документации». 

III. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение 
3.1. Ответственный за выдачу справок - документовед МКОУ «Дворцовская ООШ», выписок 

- классный руководитель. 
3.2. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление 

недостоверных данных. 

IV. Срок действия 
4.1. Срок действия настоящего Положения - до внесения соответствующих изменений. 



Справка 
об обучении в МКОУ «Дворцовская ООШ», реализующей основные 

общеобразовательные программы начального общего, основного общего 
общего образования 

Данная справка выдана 

(фамилия, 

имя, отчество - при наличии) дата рождения « » г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в 
муниципальном казенном общеобразовательном учреждении 

(полное наименование образовательного учреждения 

«Дворцовская основная общеобразовательная школа» Калужская обл., Дзержинский р-н. 
с.Дворцы, ул. Федорова, Д.14А 

и его местонахождения) 

в учебном году в классе и получил(а) по учебным предметам 
следующие отметки (количество баллов): 

№ 
п/п 

Наименование 
учебных предметов 

Годовая 

отметка за 
последний год 
обучения 

Итоговая 
отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 
итоговой аттестации или 

количество баллов по 
результатам ЕГЭ/ ОГЭ/ 

г в э 

1 2 3 4 5 
1 Русский язык 
2 Литература 
3 Английский язык 
4 Математика 
5 Информатика и ИКТ 
6 Обществознание 
7 История 
8 География 
9 Биология 
10 Физика 
11 Химия 

другие 

Директор МКОУ «Дворцовская ООШ» 

(подпись) (ФИО) 

Дата выдачи « » 20 г. регистрационный]^ 
М.П. 



СПРАВКА 

Дана 

в том, что он (она) действительно является учени 
класса МКОУ «Дворцовская ООШ» Дзержинского 

района Калужской области. 

Справка дана по месту требования 

Директор МКОУ ФИО 
«Дворцовская ООШ» 

МП 



Место для штампа 

Выписка 
итоговых отметок 
обучающегося класса 

Предмет I четверть II четверть III четверть 

Русский язык 5 (отлично) 

Литература 4 (хорошо) 

Математика 3 (удовлетв.) 

Иностранный язык (англ.) 2 (неудовлетв.) 

20 г. 

Директор МКОУ «Дворцовская ООП!» ФИО 

Классный руководитель 
Место для штампа 

ФИО 



Выписка текущих 
отметок обучающегося 

класса 

ф и о обучающегося 
Предмет Отметка 

Русский язык 5 4 5 3 4 

Литература 4 4 4 4 4 4 

Математика 3 4 3 5 5 

Иностранный язык (англ.) 4 4 

« » 20 г. 

Директор МКОУ «Дворцовская ООШ» ФИО 

Классный руководитель ФИО 


